
Как начать работу в программе «Баланс‑2: Файловый архив электронных документов»
1. Установка и обновление программы 
Установка программы «Баланс‑2: Файловый архив электронных документов» производится из единого дистрибутива программы Баланс-2W.
Программа «Баланс‑2: Файловый архив электронных документов» использует программные компоненты и справочники, хранящиеся в базе данных программы Баланс-2W, и поэтому устанавливается совместно с этой программой. 
Кроме того, для его работы требуется установить дополнительное программное обеспечение.
Обязательное дополнительное программное обеспечение:
1)  Криптопровайдер КриптоПро CSP или VipNet CSP.
Сертифицированный криптопровайдер для работы с усиленными электронными подписями. 
2) КриптоАРМ 5
Программа предоставляет библиотеку функций для быстрой проверки и отображения сведений об электронных подписях. А также для формирования электронных подписей в программе.
3) Установка сертификатов
Если подписывать какие-либо документы своей подписью не планируется, то установка личных сертификатов не обязательна.
[bookmark: _GoBack]Но для обеспечения корректности цепочек доверия к электронным подписям контрагентов рекомендуем устанавливать и обновлять сертификаты аккредитованных и головного УЦ. Для этого можно использовать такие сервисы как https://install.kontur.ru/diadoc.

Необязательное дополнительное программное обеспечение:
4)  КриптоАРМ 6
Новая версия программы КриптоАРМ используется для просмотра расширенного состава свойств CADES-A электронных подписей, а также для формирования электронных подписей в программе.
2. Порядок установки программы
Установка программы «Баланс-2: Файловый архив электронных документов» не требует наличия специальных навыков. Единственным требованием при установке программы и дополнительных программных компонент является наличие прав Администратора операционной системы, установленной на данном компьютере.
Установка программы «Баланс-2: Файловый архив электронных документов» производится из единого дистрибутива программы Баланс-2W, который можно скачать со страницы сайта www.balans2.ru. Там же можно взять и установить «Системные компоненты» программы Баланс-2W для первичной установки. 
В ряде случаев программа «Баланс-2: Файловый архив электронных документов» после ее запуска при обращении к функциям, требующим использования дополнительных программных компонент, сама предлагает установку или обновление необходимых для работы дополнительных программных модулей путем уведомления и предложения перейти на страницу для их скачивания.
Установка программ для выполнения проверки и формирования электронных подписей
Для работы в программе «Баланс-2: Файловый архив электронных документов» необходимо установить криптопровайдер КриптоПро CSP или другой ГОСТ-вый CSP.
Далее обязательно необходимо установить КриптоАРМ 5. Если планируется только проверять и просматривать свойства электронных подписей, то достаточно установить программу КриптоАРМ 5 без лицензионного ключа. КриптоАРМ 6 позволяет проверять и просматривать расширенный состав свойств CADES-A электронных подписей. КриптоАРМ 5 и КриптоАРМ 6 позволяют проверять усиленные электронные подписи без лицензионных ключей.
Установка КриптоАРМ 5 и КриптоАРМ 6 производится из соответствующих дистрибутивов, взятых на официальных сайтах программ (https://trusted.ru/support/downloads/ ).
В случае, если необходимо формировать электронные подписи или шифровать/расшифровывать файлы, то необходимо наличие лицензионных программ КриптоАРМ 5 и КриптоАРМ 6.
3. С чего начать работу в программе
Программу можно запустить из ее иконки на рабочем столе или из меню «Пуск» - «Все программы» - «Баланс-2» - «Баланс-2: Файловый архив электронных документов».
В начале работы с программой «Баланс-2: Файловый архив электронных документов» в полнофункциональном режиме необходимо в программе выполнить регистрацию лицензии. Для этого следует выбрать меню «Помощь», в нем пункт «Регистрация и лицензии», а в появившемся окне нажать кнопку «Добавить лицензию».
Теперь можно начать работу!


